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CARUNA-YHTIOIDEN HANKINTA- JA MAANKAYTTOREKISTERIN SELOSTE

1. Rekisterinpitaja

Caruna Qy, y-tunnus 1618314-7

Caruna Espoo Oy, y-tunnus 2059588-1
Caruna Networks Oy, y-tunnus 2584904-3
Jaljempana kukin yhtio "Caruna”

Kayntiosoite: Upseerinkatu 2, Espoo
Postiosoite: PL 1, 00068 CARUNA
Puhelin: 0200 23222

Verkkopalvelu: www.caruna.fi

2. Rekisteriasioista vastaava henkilo

Rekisteriasioista vastaava henkilo: Paivi Nyyssonen
tietosuoja@caruna.fi

Tietosuojavastaava: Jenna Brunfeldt
tietosuoja@caruna.fi

3. Rekisterin nimi
Hankinta- ja maankayttorekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Caruna keraa ja kasittelee rekistergdityjen henkiloiden (rekisteroity) henkilotietoja seuraa-
viin tarkoituksiin:
- Hankintaprosessin ja tarjouskilpailun toteuttamiseksi
Verkkoliiketoimintaan liittyvan maankayton jarjestamiseksi sopimuksen, suostumuk-
sen tai viranomaispaatoksen perusteella
Hankintasopimussuhteen hoitamiseksi, yllapitamiseksi ja kehittamiseksi
Omistuskiinteistojen hallinnoimiseksi
Tyomaille ja niiden turvallisuudelle asetettujen vaatimusten toteuttamiseksi
Tyomaan toiden yhteensovittamiseksi
Sidosryhma- ja muiden vastaavien tutkimusten ja kyselyiden toteuttamiseen
Koulutusten jarjestamiseksi ja koulutusten suorittamisen seuraamiseksi

Hankintapalveluita tarjoavan yrityksen henkiloston ja yrityksen edustajien henkilotietojen
kasittely perustuu hankintamenettelyyn, jonka tavoitteena on hankintaa koskevan sopimuk-
sen solmiminen. Maanomistajien henkilotietojen kasittely perustuu maankayttoa koskevaan
sopimussuhteeseen tai viranomaislupaan ja siita johtuvien oikeuksien ja velvoitteiden tayt-
tamiseen.

Carunan kayttaman yhteistyokumppanin henkiloston ja edustajien henkilotietojen kasitte-
lyn peruste on Carunan ja yhteistyokumppanin valinen sopimussuhde.

Carunan ja sen kanssa sopimussuhteessa olevaan tahoon liittyvien henkilotietojen kasittely
perustuu kyselytutkimusten ja Carunaa koskevien asioiden tiedottamisen osalta Carunan oi-
keutettuun etuun, joka muodostuu Carunan palveluiden ja toiminnan seka toimitussuhteen
kehittamiseen liittyvista tarpeista.

Henkilotietojen kasittely perustuu lisaksi Carunan lainsaadannosta johtuvien oikeuksien ja
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velvollisuuksien tayttamiseen. Tallaisia velvollisuuksia tulee esimerkiksi hankintalainsaa-
dannosta ja tyoturvallisuuslainsaadannosta.

Caruna noudattaa henkilotietojen kasittelyssa siihen soveltuvaa lainsaadantoa, kuten tieto-
suojalainsaadantoa.

5. Rekisterin tietosisalto
Rekisterin yhteydessa voidaan kasitella kohdassa 4. lueteltuja kayttotarkoituksia varten re-
klster01tyyn liittyvia tietoja, kuten:
Yhteistyokumppaneiden edustajien, yhteyshenkildiden ja sopimuksen toteuttami-
seen osallistuvan henkiloston perustietoja (nimi, yhteystiedot)
Maanomistajien ja -haltijoiden perustietoja (nimi, yhteystiedot, henkilotunnus)
Maksuyhteystietoja
Maanomistukseen ja maankayttosopimuksiin liittyvia tietoja
Sopimussuhteen toteuttamiseen, hoitoon ja yhteydenpitoon liittyvia tietoja
Verkostourakoitsijoiden tyossaan kayttamien ajoneuvojen ja muiden laitteiden si-
jaintitietoja
Sahkotoidenjohtajan, turvallisuudesta ja kierratyksesta vastaavan henkilon, tieto-
jarjestelmien tukihenkilon seka muun vastaavia tehtavia hoitavan henkilon perustie-
toja (nimi, yhteystiedot)
Rakentamiseen ja projekteihin liittyvia tietoja kuten tietoja ammattipatevyydesta,
tyoluvista ja turvallisuuskorteista
Hankintaprosessissa tarjoajana olevan henkilostoon liittyvia selvityksia (esimerkiksi
referenssitiedot)
Koulutusten osallistumis- ja suoritustietoja

6. Saannonmukaiset tietolahteet
Rekisteroitya koskevat tiedot saadaan:
Rekisteroidylta itseltaan
Yhteistyokumppaneilta
Rekisteroidyn tyonantajalta

Viranomaistahoilta

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Caruna ei saannonmukaisesti luovuta taman rekisterin henkilotietoja toiselle rekisterinpita-
jalle. Tarvittaessa henkilotietoja voidaan luovuttaa viranomaisille.

Caruna voi kuitenkin siirtaa henkilotietoja sille palveluita tuottaville yhteistyokumppaneille
tai niille voidaan antaa paasy henkilotietoja sisaltaviin Carunan jarjestelmiin. Talloin kysei-
nen taho kasittelee henkilotietoja Carunan lukuun ja on sopimuksessa sitoutunut muun mu-
assa tietojen salassapitoon.

Caruna voi siirtaa rekisteroimiaan henkilotietoja muihin henkilotietorekistereihinsa ja sa-
man konsernin eri yhtigille.
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8. Tietojen siirto Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Tasta rekisterista ei siirreta henkilotietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Mikali tietoja siirre-
taan EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, sovitaan siita erikseen ja henkilotietojen kasittelyn luo-
tettavuus varmistetaan asianmukaisesti sopimusteitse.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet
Henkilotietoihin paasy on rajattu niille henkildille, jotka tarvitsevat tietoja osana omia tyo-
tehtaviaan.

Paasy digitaalisessa muodossa oleviin tietoihin on rajattu kayttooikeuksin ja tiedot on lisaksi
turvattu kasittelyn ajan myos muilla teknisilla keinoilla, kuten salausta, palomuureja ja
muita tietoturvatoimenpiteita hyodyntaen.

Manuaalisessa muodossa oleva tieto sailytetaan lukituissa tiloissa, joihin paasy on rajoitettu.

10. Tarkastus-, kielto- ja korjausoikeus

Rekisteroidylla on tietosuojalainsaadannon nojalla oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on
tallennettu rekisteriin. Tarkastuspyynnon kasittely edellyttaa henkilon tunnistamista, mista
syysta lahtokohtana on, etta tarkastuspyynto tehdaan sahkoisella lomakkeella, joka loytyy
osoitteessa caruna.fi/tietosuoja tai henkilokohtaisesti Carunan toimitiloissa Espoossa. Kun
pyyntd tehdaan paikan paalla, pyynnon esittajan henkilollisyys tarkistetaan voimassaole-
vasta passista tai valokuvallisesta henkilokortista.

Jos kumpikaan edella kerrotuista tarkastuspyyntotavoista ei sovellu, rekisteroity voi
tulostaa tarkastuspyyntolomakkeen Carunan nettisivuilla osoitteessa caruna.fi/tietosuoja
olevasta linkista ja lahettaa sen osoitteeseen Caruna, Tietojen tarkastuspyynto, PL 1, 00068
CARUNA. Lomakkeen voi lahettaa myos sahkopostitse osoitteeseen tietosuoja@caruna.fi.
Postitse tai sahkopostitse toimitettuihin tarkastuspyyntoihin toimitamme vastauksen
rekisterissamme olevaan yhteystieto-osoitteeseen kirjattuna kirjeena.

Caruna voi peria tietojen antamisesta kohtuullisen korvauksen, jos rekisteroity pyytaa use-
ampia jaljennoksia kasiteltavista henkilotiedoista.

Rekisteroidylla on tietosuojalainsaadannon mukainen oikeus kieltaa hanta koskevien tieto-
jen kasittely ja luovuttaminen tiettyihin tarkoituksiin ilmoittamalla kiellosta Carunalle. Ca-
runa ei luovuta rekisterdityjen tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkki-
nointia tai markkina- ja mielipidetutkimuksia eika henkilomatrikkelia tai sukututkimusta
varten.

Rekisteroidylla on tietosuojalainsaadannon mukaisesti oikeus vastustaa henkilotietojen ka-
sittelya, pyytaa henkilotietojen oikaisemista tai poistamista, pyytaa tietojenkasittelyn ra-
joittamista seka saada henkilotietonsa siirretyiksi jarjestelmasta toiseen tietosuojalainsaa-
dannossa mainituissa tilanteissa. Naihin oikeuksiin liittyvat pyynnot tulee tehda ottamalla
yhteytta Carunan rekisteriasioista vastaavaan henkiloon.

Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat kysymykset tulee lahettaa sahkopostitse osoittee-
seen tietosuoja@caruna.fi tai postitse osoitteeseen Caruna, Tietojen tarkastuspyynto, PL 1,
00068 CARUNA.
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Jos rekisteroity katsoo, etta hanen lakisaateisia oikeuksiaan on loukattu, han voi ottaa yh-
teytta tietosuojaviranomaiseen. Tietosuojaviranomaisen yhteystiedot loytyvat osoitteesta
www. tietosuoja.fi.

11. Henkilotietojen tallennusaika
Hankinta-asiakirjat sailytetaan enintaan 10 vuotta hankinta- tai muun vastaavan sopimuksen
allekirjoittamisesta ja poistetaan tata seuraavan kalenterivuoden kuluessa.

Maankayttoluvat ja -sopimukset arkistoidaan maankayttotarpeen paatyttya.
Muiden tietoryhmien osalta tietoja sailytetaan sopimussuhteen keston ajan seka tietoryh-

mista riippuen sopimussuhteen jalkeen tarpeellisen ajanjakson ajan, yleensa kuitenkin enin-
taan 10 vuotta.



